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APRESENTACAO

A direcdo, o corpo docente e os funcionarios da Faculdade Casper Libero tém o prazer de
recebé-los nesse ano letivo de 2014. Esperamos poder oferecer a todos vocés uma otima
formacgao académica e profissional. Sejam bem-vindos.

INTRODUCAO

Vocé estd recebendo o Manual do Aluno 2014. E muito importante 1&-lo com atencao, pois,
por meio dele, vocé ira conhecer os setores da faculdade e obter informac8es importantes
para sua vida escolar. Em caso de duvida, procure a Secretaria de Registros Académicos.
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CALENDARIO ESCOLAR PARA O ANO LETIVO DE 2014

pDom | SEG | TER [ QUA [ Qui | SEX [ SAB ATIVIDADES D. LET.
FEV_| 09 [ 40 | 11 12 [ 13 14 15 | 10- INICIO DAS AULAS DO 1° SEMESTRE
16 | 17 | 18 | 19 | 20 21 22
23 | 24 | 25 | 26 | 27 28 17
MAR 04~ 01a04 - CARNAVAL
02 [ag IV 06 07 08 | 05-CINZAS
09 [ 10 [ 1 12| 13 14 15
16 | 17 | 18 | 19 [ 20 21 22
23 | 24 | 25 | 26 | 27 28 29
30 | 31 22
ABR 01 02 [ 03 04 05
06 | 07 [ 08 | 09 | 10 11 12| 07 a12- PROVAS DO 1° BIMESTRE
13 14 15 16 17 - 19-] 18 - PAIXAO / 19 - DIA INTERMEDIARIO
20 EEMR 22 | 23 | 24 | 25 26 | 21-TIRADENTES
27 | 28 [ 29 [ 30 23
MAI B0 55 01-DIA DO TRABALHO
04 | 05 | 06 | o7 | o8 09 10__ | 02 e 03 - DIAS INTERMEDIARIOS
11 12 | 13 | 14 | 15 16 17
18 | 19 | 20 [ 21 22 23 24
25 | 26 [ 27 | 28 | 29 30 31 24
JUN
01 02 | 03 [ 04 [ 05 06 07 | 02207 - PROVAS DO 2° BIMESTRE
08 [ 09 [ 10 [ 11 12 - ABERTURA DA COPA DO MUNDO
15 | 16 | 17 | 18 19 - CORPUS CHRISTI/ 20 e 21 - DIAS INTERM.
22 | 23 [ 24 | 25 | 26 28 - TERMINO DAS AULAS DO 1° SEMESTRE
29 | 30 21
TOTAL DE DIAS LETIVOS NO 1° SEMESTRE 107
TERMINO DO 1° SEMESTRE: - 28/06/2014 FERIAS: de 30/06 a 29/07
JuL 30 | 31 30 - INICIO DAS AULAS DO 2° SEMESTRE 02
AGO 01 02
03 04 05 06 07 08 09
10 | 11 12 | 13 | 14 15 16
17 | 18 [ 19 [ 20 | 21 22 23
24 | 25 | 26 | 27 | 28 29 30
31 26
SET 01 02 | 03 [ o4 05 06
08 | 09 [ 10 [ 11 12 13| 07 - INDEPENDENCIA DO BRASIL
14 | 15 | 16 | 17 | 18 19 20
21 22 | 23 | 24 | 25 26 27 | 22a 27 - PROVAS DO 3° BIMESTRE
28 | 29 | 30 26
out 01 02 03 04
05 | 06 [ 07 | 08 | 09 10 11
13 | 14 | 15 | 16 17 18 | 12 - NOSSA SENHORA APARECIDA
19 20 21 22 23 24 25
26 | 27 [ 28 [ 29 | 30 31 27
NOV 01 | 02-FINADOS
03 [ 0a [ 05 | 06 07 08 | 13a19 - PROVAS DO 4° BIMESTRE
09 10 11 12 13 14 W 15 - PROCLAMAGAO DA REPUBLICA
16 17 18 19 2 2d] 20 - CONSCIENCIA NEGRA
23 | 24 | 25 | 26 | 27 28 29 | 21e 22- DIAS INTERMEDIARIOS
30 21
DEZ 01 02 | 03 [ o4 05 I3 01a 06 - PROVAS SUBSTITUTIVA
07 [ 08 [ 09 [ 10 | 11 12 13 | 06 - TERMINO DAS AULAS DO 2° SEMESTRE
14 | 15 | 16 | 17 | 18 19 20 | 08 13- EXAMES FINAIS
21 | 22 | 23 | 24 ﬂ 26 27 | 25-NATAL
28 [ 29 [ 30 [ 31 26 - INICIO DO RECESSO ESCOLAR 06
TOTAL DE DIAS LETIVOS NO 2° SEMESTRE 108
INICIO DO 2° SEMESTRE: 30/07/2014
TERMINO DAS AULAS NO 2° SEMESTRE: 06/12/2014
TOTAL DE DIAS LETIVOS NO ANO [ 215
RECESSO ESCOLAR DE: 29/12/2014 A 28/01/2015
[ ] FERIADOS DIAS INTERMEDIARIOS

MATRICULAS PARA O ANO LETIVO DE 2015: de 12 a 16/01/2015
TRANSFERENCIAS DE PERIODO: de 12 a 30/01/2015
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| FACULDADE |

SECRETARIA DE ATENDIMENTO

Orienta o publico interno e externo, fornecendo informac¢8es e protocolos, além de encami-
nhar documentos.

O setor nao fornece, por telefone, informacgdes a respeito de notas, calendario escolar, fre-
quéncia, horario de aulas, situacao do aluno, etc. Informes sobre notas e faltas devem ser
obtidos no site www.casperlibero.edu.br. Para qualquer divergéncia apds a publicacao das
notas e/ou faltas, devera ser protocolado um pedido de revisao no prazo de até 20 (vinte)
dias, mediante justificativa comprovada.

Vale ressaltar que a solicitacao de qualquer documento dar-se-a sempre mediante requisicao
protocolada no proprio setor.

Horario de funcionamento: de segunda a sexta - feira das 8h as 21h30; e aos sabados, das
8h as 12h.

TESOURARIA

Efetua o recebimento e a cobranca de taxas.
Horario de funcionamento: de segunda a sexta-feira das 8h as 21h; e, aos sabados, das 9h
as 13h.

| ESTUDIOS E LABORATORIOS

Os estudios de Radio e TV e fotografia, foto digital, informatica e redacao destinam-se a prati-
ca didatico-pedagogica, e neles, 0 aluno devera observar os seguintes procedimentos:

‘Ndo entrar com bebidas ou alimentos;

-Falar em voz baixa, e somente 0 necessario, para ndo atrapalhar a orientacao do professor
e a concentracdo dos colegas;

‘Ao término da aula, deixar o material limpo e o material/equipamento no devido lugar.
Horarios de funcionamento:

Laboratorios de fotografia, foto digital, informatica e redacdo: de segunda a sexta-feira, das
8h as 12h30, e das 14h as 22h30 ; aos sabados, das 8h as 12h30.

Estudio de Radio e TV: de segunda a sexta-feira, das 8h as 14h, e das 16h as 22h30; e, aos
sabados, das 8h as 17h.

Para mais detalhes, consulte o Guia de Uso dos Estudios de Radio e TV.

FACULDADE
CASPER LIBERO 05




BIBLIOTECA

Seleciona, orienta e fornece informacoes, auxiliando na realizacao de trabalhos e pesquisas.
Ao se matricular, o aluno estara, automaticamente, apto a solicitar empréstimos na biblioteca,
devendo, para isso, apresentar sua carteira de estudante.

Horario de funcionamento: de segunda a sexta-feira, das 8h as 22h30; e, aos sabados, das 8h
as 17h.

Para mais detalhes, consulte o regulamento do setor.

CORREDORES

Procure ndo permanecer nos corredores, a fim de ndo atrapalhar o bom andamento das au-
las e facultar a livre circulacdo. O amplo saguao do 3° andar e as lanchonetes sao espacos de
convivéncia discente.

Ndo é permitida a fixacdo de cartazes nos corredores das salas de aula, sem a prévia autori-
za¢ao da direcdo.

CENTRO INTERDISCIPLINAR DE PESQUISA

Organiza as atividades de pesquisa docente e discente, fomentando o aperfeicoamento de
professores e a iniciacdo cientifica de alunos.

Desenvolve trés linhas de pesquisa:

‘Comunicagao na contemporaniedade

‘Processos midiaticos: tecnologia e mercado

‘Produtos midiaticos: jornalismo e entretenimento

Realiza, periodicamente, processos de sele¢do para ingresso de novos pesquisadores.

CENTRO DE EVENTOS CASPER LIBERO

Planeja, organiza e executa eventos da faculdade e da Fundacao Casper Libero, como cursos,
seminarios e palestras. Neles trabalham estagiarios dos cursos de Relacdes Publicas, Publici-
dade e Propaganda e Jornalismo.

Horario de funcionamento: de segunda a sexta-feira das 7h as 22h30.

COORDENADORIAS

Atuam como 6rgdos técnico-pedagogicos e atendem as demandas de professores e alunos,
no ambito dos respectivos cursos ministrados.

Coordenadoria de Jornalismo;

Coordenadoria de Publicidade e Propaganda;
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Coordenadoria de Rela¢8es Publicas;
Coordenadoria de Radio e TV;

Coordenadoria de Cultura Geral;
Coordenadoria de Pos-Graduacdao;
Coordenadoria Interdisciplinar de Pesquisa; e
Coordenadoria de Extensao.

SECRETARIA DE REGISTROS ACADEMICOS

Assessora as atividades académicas, executando 0s servi¢os técnicos e administrativos.

DIRECAO

Orgdo executivo e superior de coordenacao e fiscalizacdo.
Diretora: Profa. Dra. Tereza Cristina Vitali.

ALUNOS

CARTEIRA DE ESTUDANTE

Documento de uso pessoal e intransferivel, obrigatorio para o ingresso nas dependéncias da
faculdade. Deve ser exibido sempre que solicitado por funcionario.

Importante: Sera passivel de puni¢do o aluno que ceder sua carteira de estudante ou tomar
emprestada a carteira de terceiros para ingressar no edificio da Fundacdo Casper Libero.

O esquecimento ou extravio do cracha original pelo aluno implicara o fornecimento, pela Re-
cepcao do edificio e mediante solicitacao do aluno, de cracha provisério que possibilitara o
acesso as dependéncias da faculdade. O aluno recebera um termo de concessdo de cracha
provisorio, orientando os procedimentos para regularizacao de seu acesso ao prédio.

O cracha provisorio tera validade de 5 (cinco) dias corridos

FACULDADE
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Veja como proceder para regularizar seu acesso a Faculdade:

a.Caso vocé localize seu cartdo de identificacdo até a data de vencimento desse cracha, por
favor apresente-o a recepcionista, para reabilitacdo, e devolva o cracha provisorio, sem ne-
nhum custo.

b.No dia posterior ao do vencimento do cracha provisério, um novo cartdo de identificagdo
sera emitido . Retire-o0 na Recep¢do e devolva o cracha provisorio. Sera cobrada uma taxa de
R$ 25,00 a titulo de emissao de segunda via de cracha.

c.Caso vocé ndo retire o novo cartdo de identificacao, sua entrada sera automaticamente blo-
queada apds o vencimento do cracha provisorio, assim permanecendo enguanto Vocé nao
retirar a segunda via de seu cartdo de identifica¢ao.

d.Ndo sera concedido um novo cracha provisorio por ocasido do vencimento desse.

e.Caso o cracha seja extraviado, sera cobrada uma taxa de servi¢os relativa a ele, de R$ 25,00

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Os requerimentos para a solicitacao de aproveitamento de estudos de disciplinas ja cur-
sadas deverdo ser protocolados com o historico escolar, e os programas das respectivas
disciplinas, até o dia 28/2/2014.

Observacoes:

‘Devera ser preenchido um requerimento para cada discipling;

*O aluno estara obrigado a cursar a disciplina até tomar ciéncia da decisdao a respeito do
pedido;

‘Aproveitamento de estudos: de alunos oriundos de transferéncia; e

‘Aproveitamentos de estudos: de alunos reprovados na Faculdade.

TRANSFERENCIA DE PERIODO

Somente sera efetuada quando houver vaga, e requerida sempre antes do inicio de cada
bimestre, com pedido devidamente justificado. Permitida apenas a partir do segundo ano.

FREQUENCIA

F exigido por lei o comparecimento do aluno a, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento)
das aulas ministradas, nao havendo abono de faltas em hipdtese alguma. O aluno que nao
comparecer ao exame final sera reprovado na disciplina.
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| PROVAS SUBSTITUTIVAS

1.Devem ser solicitadas na Secretaria de Atendimento, mediante o preenchimento de for-
mulario especifico, e pagamento da taxa, ao qual devera estar anexado o comprovante da
justificativa.

2.Devem ser solicitadas no prazo maximo de 7 (sete) dias corridos ap0s a realizacdo da prova
em primeira chamada.

3.Serdo realizadas na ultima semana do ano letivo.

4.0 aluno podera requerer somente uma prova substitutiva por disciplina.

5.Ndo havera prova substitutiva para exames finais.

Observacoes:

*Vale ressaltar que os professores que utilizam outros tipos de avaliacdo que ndo sejam pro-
vas estdo desobrigados de aplicar prova substitutiva ao final do ano letivo. Informe-se com
cada professor se ele utiliza ou nao esse recurso.

DEPENDENCIAS/ADAPTACOES

Os requerimentos solicitando matriculas para cursar disciplinas em regime de dependéncia
ou adaptacao deverao ser protocolados até 21/2/2014.

ESTAGIOS/MONITORIAS

Informacdes sobre estagios e monitorias devem ser obtidas diretamente no Setor de Esta-
gios (para estagios) e nas coordenadorias (para monitorias).

| RECURSOS ( art. 98 do regimento Interno )

O prazo para interposicdo de recursos, como revisdo ou inclusdo de notas e/ou faltas, ou ain-
da outros procedimentos, € de 20 (vinte) dias, contados a partir da data de divulgacao do ato
ocorrido ou de sua comunica¢ao ao interessado.

| BOLSAS DE ESTUDO

A comissdo de bolsas, constituida de forma tripartite e igualitaria por representantes da man-
tenedora, do corpo docente e do corpo discente, € responsavel pela divulga¢ao das normas,
do prazo de inscri¢cao e da concessao das bolsas de estudo.
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'| TRANCAMENTO DE MATRICULA

Requerimento de trancamento de matricula deve ser protocolado e entregue com a carteira
de estudante.

Os alunos do primeiro ano, aprovados no vestibular, somente poderdo efetuar o trancamen-
to de matricula a partir do més de julho.

O pedido de trancamento s6 sera deferido se o aluno estiver em dia com suas obrigacdes
contratuais junto a Faculdade Casper Libero (como mensalidades, emolumentos ou taxas),
até a data em que o requerimento for protocolado. Havendo débito, o aluno devera reconhe-
cé-lo em documento especifico.

| CANCELAMENTO DE MATRICULA

A qualguer momento, o aluno podera cancelar sua matricula, mediante o requerimento es-
pecifico a Secretaria.

Tal pedido, entretanto, somente sera deferido se o0 aluno estiver em dia com suas obrigacées
contratuais, junto a Faculdade Casper Libero (como mensalidades, emolumentos ou taxas),
até a data em que o requerimento for protocolado. Havendo débito, o aluno devera reconhe-
cé-lo em documento especifico.

Importante: com esse ato, o aluno perdera direito a continuidade de seus estudos, salvo seja
aprovado em novo processo seletivo.

| ABANDONO DE CURSO

O aluno que desistir ou abandonar o curso sem a devida formalizacdo de trancamento ou do
cancelamento de matricula, continuara acumulando faltas e débito até o final do ano letivo.
A auséncia ou abandono nao dara direito a restituicao de importancias pagas, nem o eximira
do pagamento das mensalidades vincendas.

| TRANSFERENCIA DE INSTITUICAO

Em qualquer época do ano, sera concedida transferéncia para outra instituicao aos alunos
matriculados, que a solicitarem.

AVALIACAO

INSTITUCIONAL

FACULDADE
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A avaliacdo institucional é um exercicio de julgamentos de valor, a respeito da finalidade do
trabalho académico desenvolvido e das relagdes que tecem o conjunto da instituicdo, resul-
tando na compreensdo global e integrada de prioridades e do fazer pedagogico.

Pode ser compreendida como um dos elementos impulsionadores de mudanc¢as do proces-
so académico de producdo e disseminacao do conhecimento, cuja finalidade é formar pro-
fissionais e cidaddos que contribuam para o estabelecimento de uma sociedade mais justa e
solidaria.

CPA (Comissao Propria de Avaliacdo): rgdo responsavel pela conducdo dos processos de
avaliacao internos da instituicdao, de sistematizacdo, e de prestacdo das informacdes solicita-
das ao INEP/MEC.

A Comissdo de Avaliacao Externa, composta por especialistas avaliadores que, por meio de
instrumentos e diretrizes dados pelo INEP/MEC, promovem a interlocu¢ao sobre propostas e
praticas desenvolvidas pelas instituicdes de ensino.

I REGIMENTO

INTERNO

I PROCESSO DE CONCESSAO DE REGIME ESPECIAL

§ 1° Ressalvado o disposto no artigo 46, a nao renovac¢ao a matricula implica o abandono do
curso e desvinculacao do aluno da faculdade.

§ 2° O requerimento de renovacao de matricula é instruido com o comprovante de pagamen-
to da respectiva taxa, bem como de quitacao de débitos anteriores.

Art. 45 - A matricula é feita por série, admitindo-se a dependéncia em até duas disciplinas por
Série.

Paragrafo Unico: No caso de repetir a matricula na mesma série do ano anterior, o aluno
podera ter aproveitamento das disciplinas em que foi aprovado, devendo cursar somente
aquelas nas quais ndo obteve aprovacao.

Art. 46 - E concedido o trancamento de matricula para o efeito de interrompidos temporaria-
mente 0s estudos, manter o aluno sua vinculacdo a Faculdade e seu direito a renovacdo de
matricula.

§ 1° O trancamento é concedido, se requerido, em qualquer periodo do ano letivo, e nao
sera superior a 2 (dois) anos letivos, incluindo aguele em que foi concedido.

§ 2° Ndo sao concedidos trancamentos imediatamente consecutivos que, somados, ultra-
passem o tempo previsto no paragrafo anterior, nem trancamentos sucessivos, Nnao conse-
cutivos que, em seu conjunto, ultrapassem o limite de 2 (dois) anos.

§ 3° Havendo débitos por ocasiao do trancamento da matricula, o aluno assumira o com-
promisso de quita-los, quando requerer matricula.

§ 4° Aos alunos de 1° ano sera concedido trancamento de matricula, somente apds o decur-
so da primeira metade do ano letivo.

FACULDADE
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'| DA MATRICULA

Art. 43 - A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculagdo a Faculdade, realiza-se
em prazos, estabelecidos no calendario escolar, instruido o requerimento com a documenta-
¢do exigida em regulamento:

Art. 44 — A matricula é renovada anualmente nos prazos estabelecidos no calendario escolar.
§ 1° Ressalvado o disposto no artigo 46, a ndo renovacdo da matricula implica o abandono
do curso, e desvinculagao do aluno, da faculdade.

§ 2° O requerimento de renovacdo de matricula é instruido com o comprovante de paga-
mento da respectiva taxa, bem como de quitacao de débitos anteriores.

Art. 45 — A matricula é feita por série, admitindo-se a dependéncia em até duas disciplinas
por série.

Paragrafo Unico: No caso de repetir a matricula na mesma série do ano anterior, o aluno
podera ter aproveitamento das disciplinas em que foi aprovado, devendo cursar somente
aguelas nas quais ndo obteve aprovacao.

Art. 46 - E concedido o trancamento de matricula para o efeito de interrompidos tempora-
riamente os estudos, manter o aluno sua vincula¢do a Faculdade e seu direito a renovacdo
de matricula.

§ 1° O trancamento é concedido, se requerido, em qualquer periodo do ano letivo, e ndo
sera superior a 2 (dois) anos letivos, incluindo aquele em que foi concedido.

§ 2° Ndo sao concedidos trancamentos imediatamente consecutivos que, somados, ultrapas-
sem o tempo previsto no paragrafo anterior, nem trancamentos sucessivos, Ndo consecuti-
VOS que, em seu conjunto, ultrapassem o limite de 2 (dois) anos.

§ 3° Havendo débitos por ocasido do trancamento da matricula, o aluno assumira o compro-
misso de quita-los, quando requerer matricula.

§ 4° Aos alunos de 1° ano sera concedido trancamento de matricula somente apos o decur-
so da primeira metade do ano letivo.

I DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

Art. 50 - A avaliagdo do desempenho escolar é feita por disciplina, considerando-se a frequéncia
e 0 aproveitamento

Art. 51 -A frequéncia € obrigatéria, vedada o abono de faltas, exceto para casos em que ha
previsao legal, e cumprida a legislacdo federal, quanto ao regime de trabalhos domiciliares.
§ 1° Para prestar e xame final, exige-se a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) da carga horaria da disciplina.

§ 2° A verificacao e o registro de frequéncia sdo de responsabilidade do professor, e 0 seu
controle, para efeito deste artigo, cabe a Secretaria de Registros Académicos.

Art. 52 - Os alunos com 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia que obtiverem média
anual 7,0 (sete), estardo dispensados da prestacdo de exame final da disciplina.
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§8 1° A média anual minima para a prestacdo de exame final € 5,0 (cinco).

§ 2° A nota de aprovacao do exame final é 6,0 (seis), obtida na média aritmética entre a média
anual e a nota do exame final.

§ 3° As notas serdo sempre atribuidas na escala de 0 (zero) a 10 (dez), admitidas fracdes de
meio ponto (0,5).

§ 4° Somente uma prova bimestral podera ser aplicada em segunda chamada, por disciplina,
durante o ano letivo.

Art. 53 - O aproveitamento académico é avaliado, de forma continuada, por meio de traba-
Ihos, exercicios, atividades, provas e exames.

Paragrafo unico: Compete ao professor da disciplina elaborar as provas, exames e demais
trabalhos, bem como julgar-lhes os resultados.

Art. 54 - O aluno que nao cumprir os termos dos artigos 51 e 52 deste Regimento sera repro-
vado na disciplina.

8§ 1° No caso do Caput, 0 aluno ndo podera requerer matricula na disciplina em causa e a cur-
sara normalmente, obedecido o disposto nos artigos 51 e 52 deste regimento.

§ 2° Quando ocorrer de o aluno ter sido reprovado em mais de duas disciplinas, serdo man-
tidas as notas e médias das disciplinas em gque o aluno tenha sido aprovado, desde que re-
queira o aproveitamento de estudos na Secretaria de registros Académicos.

§ 3° A rematricula prevista no 8 1°implicara apropriacdo de custos correspondentes ao paga-
mento proporcional ao valor da anuidade, por disciplina.

§ 4° A matricula em disciplina em que o aluno foi reprovado podera ser requerida em qual-
quer ano letivo, desde que obedecido o tempo maximo de integralizacao do curso, que é de
7 (sete) anos, observando-se o disposto no artigo 44.

Art. 55 - O aluno que ndo prestar provas e exames nas datas pré-fixadas tera nota 0 (zero).
Paragrafo Unico: O aluno que se valer de meios fraudulentos na realizacao de qualquer tipo
de avaliacdo tera nota O (zero) no respectivo bimestre.

Art. 56 - O plano ideal da sequéncia progressiva curricular das habilitacGes mantidas pela
faculdade, devera ser cumprido, no minimo, em 4 (quatro) anos e, no maximo em 7 (sete).

§ 1° Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrando por
meio de prova e outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicado por banca examina-
dora especial, poderdo ter abreviada a duragao de seus cursos, de acordo com as normas
vigentes.

§ 2° Na ocorréncia de vagas ndo preenchidas, a faculdade abrira matricula nas disciplinas de
Seus cursos para alunos ndo regulares que demonstrarem capacidade de cursa-las com pro-
veito, mediante processo seletivo prévio.

I REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 80 - Os alunos estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares apuradas mediante
procedimento administrativo, garantido amplo direito a defesa:
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Art. 80 - Os alunos estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares apuradas mediante
procedimento administrativo, garantido amplo direito a defesa:

. Adverténcia verbal e exclusdo de sala de aula, por:

a) Incontinéncia de linguagem ou de conduta;

b) Desrespeito ao professor, funcionario ou colega de estudos.

II. Repreensdo, por escrito, por:
a) Reincidéncia nas faltas previstas no item |;
b)  Agressdo verbal ao professor.

1. Suspensao, por:

Reincidéncia nas faltas previstas no item II;

Invasao de salas no decorrer das aulas;

Perturbacdo do funcionamento regular das aulas e da ordem do recinto da faculdade;
Fraude na elaboracao e apresentacdo dos trabalhos;

Uso de drogas no recinto escolar.

222002

<

Desligamento, por:

Reincidéncia nas faltas previstas no item Il

Agressdo fisica a professor, funcionario, ou outro discente;
Danos intencionais a instalacdes e equipamentos da faculdade.

ago

§ 1° S3o competentes para aplicacao das penalidades:

. De adverténcia e exclusdo da sala de aulas, os professores;

II. De repreensdo e suspensdo até uma semana, o Diretor;

. De suspensdo por mais de uma semana e desligamento, o Diretor, ouvido o Conselho
Técnico-Administrativo.

§ 2° Da aplicagdo das penalidades cabe recurso ao Conselho Técnico-Administrativo.

8§ 3° O registro da penalidade sera feito em documento proprio, ndo constando do histoérico
escolar do aluno.

§ 4° Sera cancelado o registro das penalidades de adverténcia, repreensao e suspensao se,
no prazo de um ano de sua aplicacdo, o aluno ndo incorrer em reincidéncia.

SOBRE CONTEUDOS

INDEVIDOS NA INTERNET
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O bom uso das novas ferramentas de comunicac¢ao implica, acima de tudo, o exercicio da
ética, e da responsabilidade para consigo mesmo, e para com 0 outro.

Os alunos que produzirem conteddos constrangedores e ofensivos a imagem da faculdade,
ao corpo diretivo, professores, funcionarios, e aos proprios colegas, em quaisquer midias
virtuais e rede sociais, estardo sujeitos a penalidades disciplinares descritas no Regimento
Interno, que preveem, inclusive, o desligamento do estudante da Instituicao.

SOBRE O TROTE
ESTUDANTIL

O aluno que fizer uso de trote estudantil com carater violento, humilhante, vexatorio ou cons-
trangedor, nas dependéncias da instituicao, ou fora dela, nos dias de recep¢ao aos calouros,
estara sujeito as penalidades previstas no Regimento Interno e na legislacdo penal em vigor.

SOBRE O ARMAZENAMENTO
DE DADOS NOS LABORATORIOS

DE INFORMATICA

Cada aluno tem login de acesso e é responsavel pelo uso correto dos recursos disponibili-
zados nos laboratorios de informatica da faculdade, possuindo uma pasta pessoal na rede
(drive R:), a ser utilizada nas seguintes condicdes:

- O limite de armazenamento das pastas € de 500MB;

- Tal armazenamento deve estar restrito ao uso de arquivos relativos as aulas ministradas na
faculdade;

- E aconselhavel que o aluno faca backup (cépia de seguranca) de tais arquivos, a fim de evitar
eventuais transtornos, uma vez que a instituicdo ndo se responsabiliza pela perda de infor-
macoes dos usuarios.

- Vale lembrar que o aluno que fizer uso de imagens, documentos ou arquivos ilicitos (como,
por exemplo, materiais pornograficos ou que apregoem qualquer forma de discriminacao)
estara sujeito as sancdes disciplinares cabiveis;

- Semestralmente, 0s arquivos armazenados serdo excluidos para manutenc¢ao dos equipa-
mentos.
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GRADE CURRICULAR

CARGA HORARIA

JORNALIZMO DE INTERLIGACAD

PRELECOES E AULAS - 38 DISCIPLINAS 1920
ATIVIDADES PRATICAS SUPERVISIOMADAS 448

ATIVIDADES COMPLEMENTARES 354

TOTAL 2.752

19 ANO JORNALISMO

DISCIPLINAS HORA/AULA| A/S
FILOSOFIA 64 2
LINGUA PORTUGUESA | 128 4
SOCIOLOGIA GERAL E DA COMUNICACAO 64 2
TEORIA DA COMUNICACAO 64 2
FOTOJORNALISMO 64 2
TECNICAS E GENEROS JORNALISTICOS - JORNALISMO BASICO 64 2
ANTROPOLOGIA 64 2
HISTORIA DA COMUNICACAO 64 2
HISTORIA DO BRASIL CONTEMPORANEO 64 2
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 96 HORAS

FTAVULYAVE
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2° ANO JORNALISMO

DISCIPLINAS HORA/AULA| A/S
COMUNICACAO COMPARADA 64 2
REALIDADE SOCIO-ECONOMICA E POLITICA BRASILEIRA 64 2
LINGUA PORTUGUESA I 64 2
RADIOJORNALISMO | 64 2
TECNICAS E GENEROS JORNALISTICOS-JORNALISMO BASICO II 64 2
COMPUTACAO E PLANEJAMENTO GRAFICO EM JORNALISMO 64 2
HISTORIA DA ARTE 64 2
HISTORIA DO BRASIL CONTEMPORANEO || 64 2
METODOS E TECNICAS DE PESQUISA 64 2
ECONOMIA 64 2
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 96 HORAS

39 ANO JORNALISMO

DISCIPLINAS HORA/AULA| A/S
ADMINISTRACAO DE PRODUTOS EDITORIAIS 64 2
JORNALISMO ESPECIALIZADO | 64 2
NOVAS TECNOLOGIAS DE COMUNICACAO 64 2
RADIOJORNALISMO I 64 2
TECNICAS E GENEROS JORNALISTICOS - JORNALISMO BASICO |lI 64 2
TELEJORNALISMO | 64 2
CIENCIA POLITICA 64 2
CULTURA BRASILEIRA 64 9
LEGISLACAO E PRATICA JUDICIARIA 64 2
TECNICA DE REDACAO | 64 9
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 96 HORAS
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47 ANO JORNALISMO

DISCIPLINAS HORAJAULA| A/S
DESIGN GRAFICO - JORNALISMO EM REVISTA 64 2
ETICA JORNALISTICA 128 2
JORNALISMO ESPECIALIZADO |I &4 2
TELEJORMNALISMO I 64 2
TECNICA DE REDACAQ II 64 2
JORNALISMO OPINATIVO 64 2
PROJETOS EXPERIMENTAIS 448 14
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 94
TOTAL CARGA HORARIA o750 |8
CARGA HORARE|A
PUBLICIDADE E PROPAGANDA R
PRELECOES E AULAS - 35 DISCIPLIMAS 1.920
ATIVIDADES PRATICAS SUPERVISIONADAS 448
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 354
TOTAL 2.752

1° ANO PUBLICIDADE E PROPAGANDA

DISCIPLINAS HORA/AULA| A/S
ANTROPOLOGIA 64 2
SOCIOLOGIA GERAL E DA COMUNICACAO 64 2
CULTURA BRASILEIRA 64 2
LINGUA PORTUGUESA | 128 4
FILOSOFIA 64 2
METODOLOGIA DO CONHECIMENTO CIENTIFICO 64 2
CRIATIVIDADE EM PUBLICIDADE E PROPAGANDA 64 2
TECNICAS DE PUBLICIDADE E PROPAGANDA 64 2
HISTORIA DA COMUNICACAO 64 2
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 96 HORAS
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2° ANO PUBLICIDADE E PROPAGANDA

DISCIPLINAS HORA/AULA| A/S
TEORIA DA COMUNICACAO 64 2
ECONOMIA 64 2
HISTORIA DA ARTE 64 2
ESTUDOS DE GENERQOS TEXTUAIS 64 2
CIENCIA POLITICA 64 2
ESTATISTICA E ANALISE DE DADOS 64 2
DESIGN GRAFICO EM PUBLICIDADE E PROPAGANDA 64 2
MARKETING | 64 2
ADMINISTRACAO E ORGANIZACAO PUBLICITARIA 64 2
FOTOGRAFIA PUBLICITARIA 64 9
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 96 HORAS

3° ANO PUBLICIDADE E PROPAGANDA

DISCIPLINAS HORA/AULA| A/S
EEALIDADE 3OCIO-ECOMNOMICA E POLITICA BRASILEIRA b4 2
REDACAQ PUBLICITARIA 128 2
MARKETING I 64 2
ATEMDIMEMTO E PLAME JAMEMTO EM PUBLICIDADE E PROPAGARNDA 54

ETICA E LEGISLACAQ PUBLICITARIA 64 2
MIDIA 64 2
PEZZUISA DE MERCADD EM PUBLICIDADE E PROPAGANDA &4 2
PRODUCAQC EM AUDIO E VIDEQ 4 2
CRIACAO PUBLICITARIA 64 2
PSICOLOGIA EM PUBLICIDADE E PROPAGANDA 64 2
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 96 HORAS
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4° ANO PUBLICIDADE E FROPAGANDA

DISCIPLINAS HORA/AULA| A/S
GESTAD DE NEGOCIOS E EMPREENDEDORISMO T 2
LABORATORIO DE CRIACAO PUBLICITARIA 128 4
LABORATORIO DE MIDIA &4 2
LABORATORIO DE AUDIO E VIDEO 64 4
PROMOCAQ DE VENDAS E MERCHANDISING 64 2
PROJETOS EXPERIMENTAIS 448 14
ATIVIDADES CGMPLE@EMTAEES 76 i
TOTAL CARGA HORARIA 2752

CARGA HORARIA

Hjul:llﬂ ETV DE INTERLIGACAD
PRELECOES E AULAS - 35 DISCIPLINAS 2.024
ATIVIDADES PRATICAS SUPERVISIONADAS 178
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 412
TOTAL 2814

1 ANO RADIO E TV
DISCIPLINAS HORA/AULA| A/S
FILOSOFIA 64 2
LINGUA PORTUGUESA | 128 4
SOCIOLOGIA GERAL E DA COMUNICACAO 64 2
TEORIA DA COMUNICACAO 64 2
INTRODUCAO A MIDIA ELETRONICA 64 2
TECNICAS DE ROTERIZACAO | 64 2
ANTROPOLOGIA 64 2
ELEMENTOS DA LINGUAGEM AUDIO-VISUAL(CINEMA) 64 2
HISTORIA DO BRASIL CONTEMPORANEOQ | 64 2
HISTORIA DO RADIO E DA TV 64 2
HISTORIA DA ARTE 64 2
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 96 HORAS
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2° ANO RADIO E TV

DISCIPLINAS HORA/AULA| A/S
COMUNICACAO COMPARADA 64 2
LINGUA PORTUGUESA I 128 4
PRODUCAO EM RADIO 64 2
PRODUCAO EM TV 64 2
PROGRAMACAO EM RADIO E TV 64 2
TECNICAS DE ROTEIRIZACAO| 64 2
TECNOLOGIA DE RADIO E TV 64 2
ECONOMIA 64 2
HISTORIA DO BRASIL CONTEMPORANEO || 64 2
METODOS E TECNICAS DE PESQUISA 64 2
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 103 HORAS

3* ANO RADIOE TV

DISCIPLIMAS HORA/AULA| ASS
EDICAC PARA RADIO &4 2
EDICAD PARA TV 44 2
ELEMEMTOS DA LINGUAGEM MUSICAL 54 2
ETICA E LEGISLA CAD EM RADIALISMOD Gd 2
IMTERPRETACAO EM RADIO E TV td 2
PROGRAMAGAD EM RADIO ETV &4 2
TECHNICADECENOGRAFIA E DIRECAD DE ARTE &4 2
TECHNICAS DE FOTQGRAFIA E ILUMIMACAO &d 7
TECNICAS DE LOCUCAD E APRESENTACAD &4 2
CIENCIA POLITICA b 2
CULTURA BRASILEIRA &4 2
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 103 HIDRAS
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4° ANO RADIO E TV

DISCIPLINAS HORA/AULA| A/S
ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO EM RADIO E TV 64 2
DIRECAO DE PROGRAMAS PARA RADIO 64 2
DIREACAO DE PROGRAMAS PARA TV 64 2
NOVAS TECNOLOGIAS EM RADIO E TV 64 2
RADIO E TV EDUCATIVAS E COMUNITARIAS 64 2
PROJETOS EXPERIMENTAIS 378 14
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 103 HORAS
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RELACOES PUBLICAS

CARGA HORARIA
DE INTERLIGACAD

CASPER LIBERO

PRELECOES E AULAS - 35 DISCIPLINAS 1.844
ATIVIDADES PRATICAS SUPERVISIOMADAS 5172
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 374
TOTAL 2,752

1* ANO RELAGOES PUBLICAS
DISCIPLIMAS HORA/ALLA| ASS
LABORATORIO DE PRODUCAD GRAFICA E IMAGEMS b4 Z
LINGUA PORTUGLUESA | 64 2
TECRIA E TECNICAS DE RELACOES PUBLICAS &4 2
FILOSOFIA 64 2
PEICOLOGIA EM RELACOES PUBLICAS 64 2
ADMINISTRACAD ESTRATEGICA Em RELACOES POBLICAS 4 2
TEORIA E METODCLOGIA DE PESGUEA EM RELACOES FUBLICAS 64 2
ANTROPOLOGIA &4 9
HISTORIA DA COMUNICACAD &4 2
SOCIOLOGIA GERAL E DA COMUNICACAQ b4 9
ATIVIDADES COMPLEMENTARES & HORAS
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2* ANO RELACOES POBLICAS

DISCIPLIMAS HORA/AULA| ASS
ECONOMIA 44 Z
PLANEJAMENTO DE RELAGCOES PUBLICAS LE 2
LINGUA PORTUGUESA || b4 2
TEQRIA DA COMUNICACAD 64 2
CULTURA BRASILEIRA 64 2
LABORATORIO DE RELACOES PUBLICAS b4 2
CIENCIA POLITICA &4 2
ESTRATEGIAS DE COMUMICACAD PUBLICA, &4 2
ORGANIZACAD ESTRATEGICA DE EVENTOS &4 2
COMUNICACAD VISUAL EM RELACOES PUBLICAS b4 2
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 24 HORAS
3* ANO RELAGCOES PUBLICAS
DISCIPLIMAS HORAJAULA| ASS
ASSESSORIA E COMSULTORIA DE RELAGOES PUBLICAS & !
ETICA E LEGISLACAQ DE RELAGCOES PUBLICAS 44 2
ZEREMCIAMENTO D& C-DMHICM;ED ORGAMIZACIOMAL &4 2
HISTORIA CONTEMPORANEA | b 2
MARKETING APLICADO AS RELACOES PUBLICAS 64 2
ESTUDD AVANCADD DE COMUNICACAD E DE NEGOCIOS 4 2
REALIDADE SQOCIC-ECOMOMIC A E POLITICA BRASILEIRA 64 2
TECHICAS DE REDACAD EM RELACOES PUBLICAS | &4 2
GESTAD DE COMUMICACAD INTERMA, &4 2
TECHICAS DE PESQUISA DE QPIMIAD FUBLICA E MERCADD | & Z
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 28 HORAS
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4* ANO RELACGES POBLICAS

DISCIPLINAS HORAJAULA| ASS
METODOLOGIA DE PROJETOS EXPERIMENTAIS &4 .
COMUNICAGAD VISUAL EM RELAGOES PUBLICAS I LR 2
TECHICAS DE REDACAD EM RELACOES FUBLICAS || &4 2
TECNICAS DE PESQUISA DE OPINIAO PUBLICA E MERCADO i 128 2
PROCJETOS EXPERIMENTAIS al2 2
ATIVIDADES COMPLEMENTARES Pé R
TOTAL CARGA HORARIA 2.752

FACULDADE
CASPER LIBERO




